Zatacznik do Decyzji nr 195 12024
Komendanta Wojewodzkiego Policji
w Rzeszowie z dnia .23 grudnia 2024 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZEWNETRZNYCH ZGLOSZEN NARUSZEN PRAWA
W KOMENDZIE WOJEWODZKIEJ POLICJI W RZESZOWIE,
ODDZIALE PREWENCJI POLICJI W RZESZOWIE
| SAMODZIELNYM PODODDZIALE KONTRTERRORYSTYCZNYM POLICJI
W RZESZOWIE

Rozdziat |
Przepisy wstepne

§1
1. Procedura przyjmowania zewnetrznych zgloszeri naruszen prawa stanowi realizacje
obowigzkoéw wynikajacych z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. 2024 r. poz. 928) i stuzy do zgtaszania naruszen prawa w rozumieniu
tej ustawy oraz podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Wojewodzkiej Policji
w Rzeszowie, Oddziale Prewencji Policji w Rzeszowie i Samodzielnym Pododdziale
Kontrterrorystycznym Policji w Rzeszowie.

2. Procedura okre$la zasady i tryb zgtaszania przez sygnalistow informacji o naruszeniu
prawa.

3. System przyjmowania zgloszer umozliwia zgtaszanie naruszer prawa za posrednictwem
specjalnych, fatwo dostgpnych kanatéw, w sposdb zapewniajacy rzetelne i niezalezne
rozpoznanie zgtoszenia oraz w sposéb zapewniajgcy ochrone sygnalisty przed dziataniami
o charakterze odwetowym, w zwigzku z dokonanym zgltoszeniem.

4. W kwestiach nieuregulowanych niniejszg procedurg zastosowanie majg przepisy
ustawy o ochronie sygnalistow.

§2
Uzyte w Procedurze definicje i skroty oznaczaja:

1) ustawa o ochronie sygnalistéw — ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928);

2) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzanie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE. L
Nr 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.);

3) organ - Komendanta Wojewo6dzkiego Policji w Rzeszowie;



4)

5)

6)

7)

8)

9)

procedura — procedure dotyczgca przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszen
prawa w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Rzeszowie, Oddziale Prewencii Policji
w Rzeszowie | Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policii w Rzeszowie;
kanat zglaszania — techniczne i organizacyjne rozwigzania umozliwiajgce
dokonywanie zgtoszenia;

dzialanie nastepcze — postepowanie prowadzone w zwigzku ze zfozonym zgioszeniem;

dzialanie odwetowe — bezposrednie lub poérédnie dziatanie lub zaniechanie

w Kontekécie zwiazanym z praca, kiore jest spowodowane zgloszeniem i kidre narusza
lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ sygnaliscie
nieuzasadniong szkode, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowarn przeciwko
sygnaliscie;.

sygnalista — osobe fizycznag, wymieniong w art. 4 ust. 1 i 2 ustawy, Ktéra dokonuje

zgloszenia o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym 2z pracg
niezaleznie od stanowiska, formy zatrudnienia czy wspolpracy;

informacja. zwrotna — przekazang sygnaliScie przez organ informacje na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

10) zgltoszenie — informacie o naruszeniu prawa, dokonane za posrednictwem

przeznaczonych do tego kanatéw komunikacii do organu publicznego;

11) kontekst zwigzany z pracy — przeszte, obecne lub przyszie dzialania zwigzane

Z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub usiug lub peinienia funkcji
w podmiocie prawnym lub na rzecz tege podmioiu, lub petnienia stuzby w podmiocie
prawnym, w ramach ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje
mozliwosé doswiadezenia dziatar odwetowych;

12) osoba, ktérej dotyczy zgioszenie — osobe, ktora dopuécila.'sig':naruszenia prawa,

lub osobe, z ktérg osoba, kiora dopuscita sig naruszenia prawa, jest powigzana.

Rozdziai Il
Naruszenia prawa, ktore podlegaja zgtoszeniu

§3

1. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zari_ieéhani_e niezgodne z prawem lub majgce
na celu obejscie prawa, dotyczgce:

1)
2)
3)
4)
5)
6}
7)
8)
0

korupci;

zamowiery publicznych;

ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
bezpieczenstwa produktw i ich zgodnosci z wymogami;
bezpieczelistwa transportu;

ochrony $rodowiska;

ochrony radiolegiczne] i bezpieczeristwa jadrowego;
bezpieczenstwa Zywnoéci i pasz;

10)zdrowia i dobrostanu. zwierzat;



11)zdrowia publicznego;

12)ochrony konsumentow:

13)ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14)bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych:

18)intereséw finansowych Skarbu Pafistwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej: |

16)rynku wewnietrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurenci
i pomocy paristwa oraz opodatkewania oséb prawnych;

17 }konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela — wystepujgce w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi
w pkt 1-16.

2. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistniatego Iub

potencjalnege naruszenia prawa, do ktdrego doszio lub prawdopodobnie dojdzie.
W organizagiji.

§4

. Procedury nie stosuje sig do informacji objetych:

1) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, kiére nie podlegajg
ujawnieniu z mocy przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego ze wzgledow
bezpieczenstwa publicznego;

2) tajemnicg zawodowg zawod6w medycznych oraz prawniczych;

3) tajemnicg narady sedziowskiej;

4) postepowaniem karnym, w zakresie tajemnicy postepowania przygotowawczego
oraz tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wylgczeniem jawno$ci.

. Wylfgczeniu podlegajg takze naruszenia prawa w zakresie zaméwieri w dziedzinach

obronnosci- i bezpieczensiwa, a takZze umdw offsetowych oraz iiinych $rodkéw

podejmowanych w' celu ochrony podstawowych: lub istothych intereséw bezpieczeristwa
panstwa wskazane wart: 5 ust. 2 ustawy.

Rozdziat il

Wewnetrzna komérka organizacyjna w ramach struktury KWP w Rzeszowie
upowazniona do przyjmowania zgtoszen zewnegtrznych

§5

Do przyjmowania zgtoszen dotyczacych naruszen prawa wigczajgc w to weryfikacje
zgloszenia i dalszg komunikacie z sygnalistg w Komendzie Wojewddzkiej Policii
w Rzeszowie, Oddziale Prewencji Policji w* Rzeszowie i Samodzi‘elnym‘- Pododdziale
Kontrierrorystycznym Policji w Rzeszowie, upowaznia sig¢ wyznaczonych funkcjonariuszy
Policji z Wydziatu Kontroli KWP w Rzeszowie.

W przypadku gdy zgioszenie dotyczy funkcjonariuszy Wydzialu Kontroli KWP
w Rzeszowie zglaszajgey moze dokonad zgtoszenia bezposrednio Komendantowi
Wojewodzkiemu. Policji w Rzeszowie w soséb okreslony w'§ 6 ust. 2, kiéry wyznaczy
inne osoby niz wskazane w ust. 1 do podjecia dalszych dziatar zgodnie z Procedura,




Rozdziat IV
Sposoby przekazywania zgloszen

§6

1. Zgloszenie moze by¢ dokonane za pomocg nastepujgcych kanaféw zgtaszania:

1) na adres do korespondenciji: Wydzial Kontroli Komendy Wojewodzkiej Policji
w Rzeszowie, ul. Dabrowskiego 30, 35-036 Rzeszéw z dopiskiem ,Zgtoszenie
zewnetrzne - nie-otwieraé w sekretariacie”; |

2) poprzez e-mail na adres: zgloszenia@rz.policja.gov.pl, tytut maila: ,Zgloszenie

~ zewnetrzne” iflub z wykorzystaniem formularza znajdujgcego sig w Biuletynie Informadji
Publicznej Komendy Wojewddzkie] Policji w Rzeszowie, w zakladee ,Sygnalisei”,
ktéry bedzie stanowit zalgeznik do maila;

3) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni
od ofrzymania wniosku o takg forme zgtoszenia.

2. Zgloszenia dotyczgcego funkcjonariuszy i pracowrikow Wydziaty Kontroli KWP

w Rzeszowie dokonuje sig:

1) poprzez wystanie go bezposrednio na adres: Sekretariat Komendanta, Komenda
Wojewodzka Policji w Rzeszowie, ul. Dabrowskiego 30, 35-036 Rzeszéw
w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Zgloszenie zewnetrzne — do ragk Komendanta
Wojewodzkiego Policji w Rzeszowie, Nie-otwierac¢ w sekretariacie”.

3. Zgtoszenie powinno zawiera¢ co.najmniej:

1) dane zgtaszajgcego, tj. imie | nazwisko, adres do kontaktu;

2) dane osoby, kiora dokonata lub zamierza dokonaé naruszenia prawa;.

3) szczegdlowy opis naruszenia prawa w tym: czas, miejsce oraz sposdh w jaki doszio
do naruszenia prawa;

4) dowody na poparcie zgloszenia (jesli 53 dostepne);

5) dane umoziiwiajgce kontakt, jezeli sygnalista chee otrzymaé informacje zwrotng
w zwigzku z dokenanym zgtoszeniem, a takze w celu uzyskania informacji
0 ostatecznym wyniku postgpowania wyjasniajgcego wszczegtego w zwigzku
z dokonanym.zgtoszeniem,

6) czytelny podpis z_gia’sz_aj_acego.

4. Wzérformularza zgloszenia zewnetrznego stanowi zatgcznik nr 4 do Procedury.
5. Zgioszenie nie moze zostaé przekazane anonimowo.

§7

. Whniosek o dokonanie usinego Zgloszenia sktadany jest pisemnie na zasadach okreslonych
w § 6 ust. 1i 2, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Procedury. Ustalony
termin spotkania zostanie przekazany sygnaliscie z wykorzystaniem danych kontaktowych
wskazanych przez niego we wniosku o dokonanie ustnego zgiloszenia.

. Podczas spotkania zgtoszenie dokumeniowane jest w formie protokotu przyjecia ustnego
zgtoszenia, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do Procedury.

3. Sygnalista moze-dokonac sprawdzenia, nanosi ewentualne poprawki, po czym zatwierdza

protokdt poprzez jego podpisanie,



4. Zgtoszenie moze byé dokonane wylgcznie w dobrej wierze. Zakazuje sie swiadomego
skiadania falszywych zgloszeri. Osoba dokonujgea zgloszenia wiedzac, ze do naruszenia
prawa nie doszfo (tzw zgloszenie w zlej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.

Rozdziat vV
Sposéb postepowania z otrzymanymi zgtoszeniami

§8
1. Zgloszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych
funkcjonariuszy organiu w zakresie wiarygodnosci zgloszenia oraz jego odpowiedzialnos$ci
za rozpatrzenie zgtoszenia i przeprowadzanie dziatan nastgpczych.

2. W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrocic¢ sig
do sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

3. Jezeli zgioszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu
zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.

4. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajgcego
organ moze przekazac zgtoszenie:

1} jednostkom organizacyjnym podieglym lub nadzorowanym;
2) innej jednostce organizacyjnej, ktdrej powierzono zadania w drodze porozumienia.

5. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszeti prawa w dziedzinie ni’enale'zace]
do zakresu dziatania organu, organ przekaze je niezwiocznie, nhie pozniej jednak niz.
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadmonych przypadkach - nie
pozniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego w+as<:|wego do podjecia dziatar
nastepczych.

6. Organ moze nie podjgé dziatann nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu,
dotyczagcym sprawy bedacej juz przedmiotem wezesniejszego zgloszenia lub zgloszenia
od innego sygnallsty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia
prawa w poréwnaniu z Wczesnlejszym zg’roszenlem tego naruszenia. Organ poinformuje
osobg dokonujgcg zgioszenia o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgloszenia —
organ pozostawi je bez rozpoznania oraz informagji zwrotnegj..

7.Organ — jeZeli przewidujg to przepisy odrebne, bez zbednej zwioki przekazuje
wiasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii EUI‘OpeJSkIEJ
informacje zawarte w zgloszeniu w celu prowadzenia dziatan nastgpezych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

8. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 dziatajg na podstawie pisemnego upowaznienia
Komendanta Wojewodzkiego Policji-w Rzeszowie i sg zobowigzane do zachowania
tajemnicy w zakresie informacji | danych dsobowych, ktére uzyskaly w ramach
przyjmowania i w.eryfikacji zZgloszenia oraz podejmowania dziatar nastepczych, takze
po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego
'w.yktm‘ywafy te czynnosci. Wzér upowaznienia'w tym zakresie stanowi zatacznik nr 4
do Procedury.




9. Komendant Wojewodzki Policji w Rzeszowie 'cqfa- upowaznienie o ktdrym mowa w ust. 8,
niezwlocznie po zakoﬁ‘czen‘iu_.'real'izacj_i' czynnosci s{uz'bow_ych w ramach dziafan na_s_tepczy_c_h
lub kazdorazowo na wniosek Naczelnika .Wydzia’ru Kontroli KWP- w Rzeszowie.

Rozdziat Vi
Informacje zwrotne oraz kontaktw zwigzku z przyjeciem zgloszenia

§9

1. Organ potwierdza przyjgcie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Informacje
zostang przekazane niézw%oc'znie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia
zgtoszenia, o ile organ nie otrzymat sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.

2. Organ nie przekaze informacji o przyjeciu zgtoszenia, w przypadku jeZeli bedzie miat
zasadnione podstawy sgdzi€, i;elékj_é dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci
tozsamosci sygnalisty.

3. -Organ moze zwrdcié sig do sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjaénienia
lub dodatkowe informacje, jakie moga byé w posiadaniu sygnalisty.

4. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
organ poinformuje osobg dokonujaca zgtoszenie o odstapieniu od jego rozpatrywania
oraz przyczynie odstgpienia. Organ moze w takim przypadku przekazac informacje
o} trybie._przewidzianym w przepisach odrgbnych do rozpoznania zgloszenia.

5. Organ poinformuje sygnaliste o przekazaniu zgloszenia do innego organu
publicznego, jezeli wstepna weryfikacja wykaze, Zze zgloszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania organu.

6. Organ przekaze sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia przyjgcia zgtoszenia.

7. Organ poinformuje sygnaliste, jezeli odstapi od podjecia dziatan nastepczych,
podajgc uzasadnienie odstapienia.

8. Organ poinformuje réwniez sygnaliste o ostatecznym wyniku dziatain nastepczych
realizowanych na skutek zgloszenia.

Rozdziat VIl

Ochrona sygnalisty

§10
1. Zgtoszenia moze dokonad kazda osoba fizyczna, ktora uzyskata informacje o naruszeniu
prawa w podmiocie prawnym w kontekécie zwigzanym z praca. |
2. Sygnalista podlega ochronie okreslone] w przepisach Lstawy o ochronie sygnalistow,
od chwili dokonania zgioszenia. | |



3.

‘Ochrona sygnalistow jest zapewniona poprzez:

1) ochrong tozsamosci, chyba Ze organ otrzyma od sygnalisty wyrazng zgode:
na ujawnienie danych;

2) jezeli zgloszenie dotyczy innych oséb, organ zapewni takze. ochrone poufnosci
ich tozsamoéci;

3) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych osob, ktore zostaty
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspolpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do danych sygnalisty ofaz dokumentacji zwigzanej ze
zgloszeniem, bedg miaty upowaznione osoby;

5). ochrong przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami,
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem,

Na zgdanie sygnalisty orgaih wyda w ferminie miesigca od jego otrzymania, zaswiadczenie

potWierdZaj_ace.. ze sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi

przewidzianej w ustawié o ochronie sygnalistow.

Rozdziat Vil
Rejestr zgloszen zewngtrznych

§ 11

1. Wszystkie zgtoszenia organ odnofowuje w rejestrze zgloszen zewnetrznych, prowadzonego
wediug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do- Procedtry.

2.

Rejestr zgloszen zewngtrznych obejmuje:

1)
2)

4)
5)

6)

7)

9

numer zgtoszenia;

przedmiot naruszeriia prawa:

dane osobowe sygnalisty-oraz osoby, ktérej zgtoszenie dotyczy, niezbedne do identyfikacii
tych osob;

date dokonania zgloszenia;

informacje o podjetych dziataniach nastgpczych:

informacjg o wydaniu zaswiadczenia o ktérym mowa § 10 ust. 4 Procedury;

date zakoinczenia sprawy;

informacje o niepodejmowaniu-dalszych dziatan w przypadku, o kidrym mowa § 8 ust6
Procedury;

szacunkowg szkode majgtkows, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowari ddtyczqcych naruszen prawa bedgcych przedmiotem zgloszenia
— o ile organ publiczny posiada te dane..

Rejestr zgloszeri zewnegtrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci,

a dane osobowe oraz pozostate infOrrnacje w rejestrze zgloszen zewnetrznych sg

przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego w ktérym
zakonczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi

‘dziataniami.



4. Wpisy do Rejestru zgloszer zewnetrznych dokonuja osoby upowaznione do jego
prowadzenia. Rejestr ten przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym,
zabezpieczonym przed dostepem oséb postronnych w szafie zamykanej na klucz.

Rozdziat IX
Przetwarzanie danych osobowych, poufno$é informacji

§12

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem
zé’daﬁ_ i obowigzkéw wynikajacych z Procedury jest Komendant Wojewodzki Policji
w Rzeszowie z siedziba przy ul. Dagbrowskiego 30, 35-036: Rzeszéw.

2. Monitorowanie: zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KWP w Rzeszowie
zapewnia Inspektor Ochrony Danych. Mozna sig z nim skontakfowa¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej pod adresem: iod kwp@rz.palicja.gov.pl lub Korespondencyjnie
na adres siedziby Administratora wskazany powyzej.

3. Administrator w zwigzku z realizacig zadan zwigzanych z obshugg zgtoszen o naruszeniach
prawa bedzie przetwarzat dane osobowe w nastepujgcych celach: realizacji obowigzku
prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgloszen zewngtrznych dotyczgcych naruszen
prawa, podjeciem dziatan nastepczych oraz prowadzeniem dokumentacji, w tym rejestru
zgltoszeri zewnetrznych w oparciu o obowigzek prawny wynikajgey z -pfzepis_c')w ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw oraz zgodnie z art. 6 ust.1 lit: ¢} RODO.

4. Administrator zapewnia poufno$¢ danych osobowych, w zwigzku z ofrzymanym zgloszeniem.
W zwiqzku.z.tym odbiorcami danych osobowych moga by¢ wylgcznie organy publiczne
lub podmioty uprawione do zadania dostgpu lub otrzymania danych osobowych
na podstawie 'Obowiqmjacych' przepisow prawa, a takze inne podmioty wylgcznie w oparcil
o uprzednio wyrazong zgode sygnalisty.

5. Administrator danych nie zamierza przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego,
badz organizacji miedzynarodowych.

6. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku -z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepc‘z_ych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem bgdg przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie
zewnetrzne do organu publicznege wilasciwego. do podjecia dziatan nastepczych
lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowarn zainicjowanych
tymi dziataniami. Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze zgltoszeri
zewngtrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym zakoriczono dzialania nastepcze, lub po. zakericzeniu: postepowan zainicjowanych
tymi dziataniami. '

7. Osobom fizycznym, ktérych dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg
Procedury przystuguje. prawo: zgdania od Administratora dostepu do swoich da‘n_yCh
osobowych, a takZe ich sprostowania (poprawiania). Przysluguje réwniez prawo do zgdania
usunigcia lub egraniczenia przetwarzania, a takze sp.rZe‘Ciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w ‘sytuacii, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywigzania sie. przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystgpujg inne
nadrzedne podstawy prawne przetwarzania.



8. W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza
przepisy RODO, osobom fizycznym przystuguje prawo wnigsienia skargi do organu
nadzorczego, {j. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

9. Podanie danych osobowych jest niezbgdne do dokonania zgloszenia informacji
O naruszeniach prawa.

10. Dane osobowe nie bedg podlegat zautomatyzowanemu przetwarzaniu (wtym profilowaniu).

§13

1. Przetwarzanie danych osobowych w.ramach ustanowionsj Procedury, odbywa sie zgodnie
z przepisami RODO.

2: Do przyjmowania | weryfikagji zgloszeri zewnetrznych, podejmowania dziatari nastgpczych
oraz przetwarzania informacji i danych osoboewych: sygnalisty, osoby pomagajgcej
w dokonaniu zgloszenia, osoby powigzanej z sygnatistg, osoby ktorej dotyczy zgloszenie
oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, moga byé dopuszczone wytgcznie osoby
zapewniajgce. ich bezpieczefstwo i poufnogé oraz posiadajgce pisemne, imienne
upowai_nienie- wydane. pizez Komendanta Wojewddzkiego Policji w Rzeszowie.
Upowaznienie wydawane jest przed rozpoczeciem przetwarzania informacii i danych.

3. Upowaznienia podlegajg rejestracji w ewidencji osab upowaznionych, prowadzonej
zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do Procedury.

4. Rejestr czynnodci przetwarzania danych osobowych prowadzony jest zgodnie
z wymaganiami okre§lonymi w art. 30 ust. 1-4 RODOQ. |

5. Osoby upowaznioné zohowigzane sg do- uniemozliwiehia osobom nieuprawnionym
uzyskania dostgpu do informacji i danych objetych zgloszeniem oraz zachowania
poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia, osoby
ktorej dotyczy zgloszenie oraz osob trzecich wskazanych w zgtoszeniu, ktére uzyska’(y
w ramach przyjmowania, weryfikacji zgloszen oraz podejmowanla dziatah nastepczych,
takZze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach
ktérego wykonywaly te prace/siuzbe.

6. Na kazdym etapie realizacji zgloszenia, osoby upowaznione, postuguja sie jedynie numerem
sprawy/zgloszenia, co przyczyni sig-do zwigkszenia poziomu poufnosci.

7. Administrator po otrzymaniu zgloszenia przetwarza dane osobowe w zakresie nlezbednym
do przyjecia zg}oszenla lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane osobowe,
kiore w sposob oczywisty nie majg znaczenia dla rozpairywania konkretnego zgloszenia,
nie 83 zbierane, a w razie przypadkowego.zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie
‘tych  danych osobowych nastgpuje’'w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg_
one znaczenia dia sprawy.

8. Administrator zapewnia prze;rzyste wykonywanie obowigzkow informacyjnych wynlka]qcych
zart. 13 14 RODO.

9. Klauzulg informacyjng dotyczacyg przetwarzania danych osobowych syg_nalisty w Zwigzku
ze zgtoszeniem naruszenia prawa stanowi zatgcznik nr 7-do Procedury.




10. Klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych oséb, ktore dane

zostaly pozyskane w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa stanowi zatgcznik
nr 8 do Procedury.

Rozdziat X
Postanowienia korncowe

§ 14

. Organ za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie zawierajgce dane statystyczne

dotyczace zgtoszen zewnetrznych, obejmujgce:

1) liczbe przyjetych zgtoszen zewnetrznych;

2) liczbe postepowar wyjasniajgcych i postgpowan wszczetych w wyniku przyjetych
zgtoszen zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepowarn;

3) szacunkowg szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczgcych naruszen prawa bedacych przedmiotem
zgtoszenia zewnetrznego — w przypadku posiadania tych danych.

. Sprawozdanie o ktérym mowa w ust. 1 przekazuje sie Rzecznikowi Praw Obywatelskich

w terminie do 31 marca roku nastepnego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

. Organ dokonuje przegladu Procedury co najmniej raz na 3 lata.

. Organ upowazni w drodze decyzji osoby odpowiedzialne za realizacje postanowien
Procedury.

. Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych w Komendzie Wojewodzkie Policji

w Rzeszowie, Oddziale Prewencji Policji w Rzeszowie i Samodzielnym Pododdziale
Kontrterrorystycznym Policji w Rzeszowie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

NACZELN}K
Wydziatu Bezpicczengfwa Informacji
KWP w Kzowie

nadkom.|Tfiasz LASOTA
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Zatgcznik nr 1 do Procedury przyjmicwania
zewngtrznych zgloszen naruszen prawa’

w KWP/OPP/SPKP w Rzeszowie

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Miejscowos¢, data wypelnienia zgtoszenia:

Dane kontaktowe sygnalisty

I Imig i Nazwiske:

Dane kontaktowe (adres do korespondencji, numer telefon u):

Istota naruszenia prawa

Data zaistnienia naruszenia prawa/data powzigcia wiadomosci o zdarzeniu. (nalezy wskazad informacje
dot. czasu w kiorym naruszenie prawa Zaistnialo lub czasu, kiedy o naruszeniu dowiedziat sie
sygnalista). : . : -

- Zgloszenie naruszenia prawa. dotyczy (na';ez‘y okreéh‘é-zgodnfe:z_ katalogiem ujelym w art. 3 ust. 1 ustawy
Z dnia-14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow, Dz. U. 2024, poz. 928)*:
e  koripcii, o
¢ zamowien publicznych,
*  ustug, produkiow i rynkéw finansowych,
+ przeciwdziaiania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,
» bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,
¢ bezpieczenstwa transporty,
« ochrony Srodowiska,
» ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrawego,.
bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
zdrowia | dobrostanu zwierzat,
zdrowia publicznego,
ochrony konsumentéw,
achrony prywatnosci i danych osobowych,
bezpieczeristwa sieci | systeméw teleinformatycznych,
Interesow finansowych Skarbu Panistwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz UE;
- rynku wewnetrznego UE, w tym: publicznoprawnych zasad konkurencji'i pomocy: panstwa oraz
opodatkowania os6b prawnych,
»  konstytucyjnych wolnoéci | praw- cziowieka i obywatela — wystepujgce w stosunkach jednostki
z-organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w ww. punkfach,

Opis zdarzenia stanowigcego naruszenie prawa. (szczegdlowy opis ckolicznodel nariuszenia prawa oraz
Sposcb w jaki uzyskano o nim wiedzg, z uwzglednieniem. osth istotnych-dia jego zaistnienia, wskazanie
czasu I miejsca, wskazanie potencjalnych swiadkéw, w tym oséh z ktorymi sygnalista kontaktowaf sig w
| danaj sprawie):
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Dane osoby ktora dokonata lub zamierza dokona¢ naruszenia prawa (zgodnie z tredcig art, 2 pit 7
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o 6chronie sygnalistow):

Dane potenqalnych oséb pow1qzanych z sygnal:stq (zgodme z treéc;q art. 2 pkt 9 ustawy z dnia
14 czerweca 2024 r. 0 oochronie sygnalisiow):

-Dane potencjalnych éwiadkéw zdarzen, bedgcych podstawg zgioszenia (imie i nazwisko $wiadka,
np. adres zamieszkania, stanowisko, m:e;sce pracy)

-Dowody istotne dla sprawy (nalezy wskaza¢ ewentualne dowody i zataczyd doformularza zgloszenia):-

B R

Inne informacje dotyczgce Zgloszenia (np. ¢zy zglaszano (o naruszeniefte naruszenia prawa
wczeéme;‘? Jesli tak to kiedy, komuiw ‘Jjakigj formie? Czy ofrzymano odpowied? na zgioszenia? Jezeii
-ofrzymano odpowied# na zgloszenie jaka ona byla?)

e e e e e e e e R e Tt bk m e bl pe g e TR A S h ey e e R R E S E N d R b3 E S A h v s R e a5 b a8 ke n ey s vn b

Oswiadczenie zgtaszajacego.

Oswiadczam, ze dokonujac ninlejszego zgloszenia dziatam w dobrej wierze, posiadam ‘uzasadnione
przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacii- zarzuty sg prawdziwe, ujawnione irfformacie sg zgodne:
ze stanem moje] wiedzy 1 ujawniam wszystkie ziane mii fakty i okolicznosci dotyczgce przedmiotu
zgloszenia.

.................................................

(m.'e;scowoés, data i czytefny pndprs sygnahsty)
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_ _ _ Klauzula.}nfqrmacyj_n_a 0 przetwarzaniu danych osobowych
Na‘podstawie art. 13 ust 1 2 rozporzadzenia Parlameniu Europsjskiegc | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwiatnia
2016 r. w sprawie ochrany osob fizycznych w- zwigzku z przstwarzaniem danych osobowych | w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozparzadzenia o ochronie
danych).(Dz; Urz. UE. L Nr 1192 04.05.2016, str. 1,z poZn, zm.) (zwane dalej ,RODC"} informujemy, ze:

1.  Administratorern danych osobowych jest Komendant Wojewddzki Policji w Rzeszowie, dane kontaktowe:
ut. Dabrowskiego 30, 35:036 Rzeszéw, tel. 47 821-23-05.

2. Monitorowanie zgodnodai przetwarzania- dariych oscbowych-w KWP w Rzeszowie zapewnia Inspektor-Ochrony
Danych. Mozna sie z nim skontaktowaé za posrednictwem poczty ‘elektronicznej pod adresem: |
tod. kwp@rz policia.gov.pl b korespondencyjnie na adres siedziby Admiinistratora wskazany powyzej.

3. Administrator w -zwigzku z fealizacjq zadan zwigzanych z obsluga zgloszed o naruszeniach prawa bedzis
przetwarzat dane osobowe w nastepujatych celach;

a) realizacji obowigzku prawnego. zwi'qzanegp z przyjmawaniém zgloszen zewhe_trznych dotyczacych
naruszen prawa wynikajacego z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochrorie sygnalistéw
(zwanej dalej, ustawg o ochronie sygnalistow"Y(zgodnie z art, 6 ust.1 iit. ¢) RODOY), '

b)  przetwarzania danych w zwigzku z podjeciem: dziatan nastepczych w oparciu o chowigzek prawny
wynikajacy z przepisow. ustawy o-ochronie sygnalistow (zgadnie Z at, 6-ust;1 iit. c) RODOY;.

¢} prowadzenia dokumentagii, w tym rejestru zgloszen zewnetrznych w oparclu o obowigzek :prawny
wynikajgcoy 2z przepisow ustawy o ochronie sygnalistow (zgodnie z art. € ust. 1. fit ¢) RODO).

4. Administrator zapewnia poufric$é PaniPana danych, w zwigzku z otrzymanym zgfoszenism. W zwigzku z tym
odbicreami danych osobowych mogg byé organy publiczne fub podmioty uprawione do zgdania dostepu lub
ofrzymania danych asobowych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, a takze inne pod miaty wylgcznie
w:Oparciu o uprzednio wyrazong zgode sygnafisty.

5. Administrator danych nie zamierza przekazywat Pani/Pana danych csabowych do paristwa trzeciego, badz
organizacji migdzynaradowych, '

8. Dane osobowe przetwarzane w zwiazky z przyjeciem zgloszenia lub podjgciem dziataf nastepczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem bedg przechowywane. przez okres 3 lat po zakodczeniu roky |
kalendarzowega, W ktdrym przekazano zgtoszenie' zewnetrzne do orgaht publicznege wiasciwego do podjgcia

dziatart nastgpczych b zakaficzono dziatania nastepcze, fub po zakohczeniu postepowan zainicjowanych tymi-
dziataniami. Dane osobowe araz pozostate informacje w Fejestrze zgloszett zewnetrznych sg przechowywane.
przez okres 3 lat po zakofczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoficzono dziatania nastepcze. lub po
zakonczeniu postgpowan zalnicjowanych tymi dziataniami; _ _

7. Sygnallscie przysluguje prawo zgdania- dostgpu do swoich danych osobowych, a takze. ich sprostowania
('poprawi'ania). Przystuguje PanifPan Utakze prawo-do 2adania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze
Sprzeciwu na przetwarzafie, przy czym przyshuguje ono jedynie w sytuacii, jezeli dalsze przatwarzanie nie jest
niezbedne do wywiazania sig przez Administratora z chowigzku prawnego | nie wystepuja inne nadrzedne
podstawy prawne przetwarzania,

8. W przypadky uznaniag, iz przetwarzanie danych oscbowych przez Administratara narusza przepisy RCDO,
Sygnaliscie przystuguje prawo wniesienia skargi-do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych-
Oscbowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. _ __

9. Podanie przez Panig/Pana danych. osobowych jest niezbedne do dokonania zgloszenia informacii
0 naruszeniach prawa. o

40. Dane osobowe nie beda podlegaé zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu).

Zapoznatam/em”sig:

ER

(migjscowodd, dats { czyteliy podpis sygnalisty}.

" wiagciwe podkreslic
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Zatgeznik nr2'do Procedury przyjmowania
zewnetrznych zgloszer naruszen prawa
w KWP/OPPISPKP w Rzeszowie

WNIOSEK O DOKONANIE USTNEGO ZGLOSZENIA

Miejscowo$é, data wypetnienia wniosku:.

Dane'-konta_ktoe sygnalisty?

Imie i Nazwisko:

Dane kontaktowe (adres do kerespondencii, numer telefonu):

Powiazanie z podmiatem (np. pracownik, zleceniobiorca, kand’ydat'do pracy):

Dziatajgc:na podsiawie tresci art. 36 ust, 1 w zw. z art. 26 ust, 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie 'sygnaiistt’)w (Dz. U. 2024, poz..928), wnosze o zorganizowanie spotkania, w trakcie ktérego
zglosze naruszenie prawa dotyczace (nalezy okreslic zgodnie z katalogiem ujefym w art. 3 ust. 1 ustawy
Z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow, Dz. U. 2024, poz. 928)¥:
o korupgji, '
s zaméwien publicznych,
e ustug, produktow i rynkow finansowych,
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,,
bezpieczenstwa produktow i ich zgodnoscei z wymogam,
bezpieczerstwa transportu, -
ochrony $rodowiska,
ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
bezpieczefistwa zywnosci i pasz,
zdrowia i dobrostanu zwierzat,
zdrowia publicznego,
ochrony konsumentéw,
ochirony prywatnoéeii danych osobowych,
bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych,
s interesow finansowych Skarbu Paiistwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz UE,
» rynku wewngtrznego UE, w tym publicznoprawnych zasad konkurengji i pormocy panstwa oraz
opadatkowania 0séb prawnych, _
'E konstytucyjn_ych walnosci | praw ‘cziowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wladzy publicznej | niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w ww. punktach.

{miejscowosdd, data i podpis sygnalisty)
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Klauzula informacyjna

‘Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwistnia 2016 r.w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzky z przetwarzaniem danych’ osobowych
i w sprawie swohbodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/48/WE (ogdinego
Tozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz: UE. L Nf 119 z 04.05.2018, str. 1, z pdzn. zm.) (zwane
dalej ,RODO”) informujemy, &: '

1. Administratorem danych osobowych jest Komiendait Wojewddzki Policji w Rzeszowie, dane
kontaktowe: ul. Dgbrowskiego 30, 35-036 Rzeszdw, tel. 47 821-23-05,

2. Monitorowanie zgodnosci przetwarzan;a danych osobowych w KWP w Rzeszowie Zapewnia
[nspektor Ochrony:Danych: Mozna sie z nim skontaktowaé za posrednictwem poczty elektronicznej
pod adresem:. iod.kwp@rz.policia.gov.pt lub korespondencyjnie na adres siedziby. Administratora
wskazany powyZej.

3. Administrator w zwigzku z realizacjg zadai zwigzanych z obslugg zgtoszen o naruszeniach prawa
bedzie przetwarzal dane osobowe w- nastepujacych celach:

@) ‘realizacji obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgloszeni zewnetrznych
dotyczacych naruszen prawa wynikajgcego z ustawy z dnia 14 czérwca 2024 r. o. ochronie
sygnalistow {zwanej dalej ,ustawa o ochronie sygnalistéw”)(zgodnie z art. 6 ust.1 fit. c)
RODO)

b) przetwarzaria danych w zwigzku z podjgciem dziatari nastepczych w opareiu o obowigzek
prawny wymkajacy z przepisow ustawy ¢ ochronié. sygnalistéw (zgodnie: z art. 6 ust.1 lit. c)
RODO);

.0} prowadzenia dokumentacji, w tym rejestru zgloszen zewnetrznych w oparciu.o obowigzek
prawny wynikajacy z przepiséw ustawy o ochronie sygnalistéw (zgodnie z art. 6-ust:1 lit, ¢)
RODO);

4. Administrator zapewnia poufno$é Pani/Pana danych; w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.
W zwigzku z tym odbiorcami danych osobowych moga byc organy publiczne lub podmioty uprawione
do zadania dostepu lub otrzymania danych osobowych na pedstawie obowigzujacych przepiséw
prawa,; a takze inne podmioty wylgcznie w oparciu o uprzednio wyrazong zgode Sygnalisty.

5. Administrator danych nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych -osobowych do palistwa
frzeciego, badz organizacji migdzynarodowych.

{6.. Dane osohowe przetwarzane w zwiazku z przyjgciem. zgloszenia Iub pod]e.cnem dzialani nastgpczych

oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem bgdg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu

roku kalendarzowego, w kisrym przekazano zgloszenie  zewnetrzne do organu publicznego
wiasciwego do podjgcia dzialad nastepczych: lub zakorczono dziatania nastgpcze, lub po
zakonczeniu postepowan. zainicjowanych tymi dziataniami. Dane oschowe oraz pozostate informacje

w rejestize Zgloszen zewngtrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po. zakonczeniu roku

kalendarzowego, w Ktérym zakoficzono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowar

zainicjowanych tymi dzialaniami.

. Bygnalifcie przys%ugu;e prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przysluguje PanifPanu takie prawo do zadania usunigeia. lub

ograniczenia przetwarzania, atakze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysiuguje ono jedynie

w. sytuacji, jeZeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne do wywigzania sig przez Administratora

z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne-nadrzedne podstawy prawne przetwarzariia.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych asobowych przez Administratora narusza przepisy

RODO, Sygnaliscie przysfuguje prawo-wniesienia skargi do organu nadzorczego, ). Prezesa Urzedu

Oghtony Darych Osobowych ha adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Podanie przez Panig/Pana danych -osobowych jest niezbedne da dokonania zgtoszenia- informacji
0 naruszeniach prawa.

10. Dane osobowe nie begda podlegaé zautomatyzowanermu przetwarzaniu {(w.tym profilowaniu).

Qo

u data wphrwal do KWP,

2 wskazanie danych osobowych, umoliwialgeyeh Jdantyf kacie sygnalfsty i nawiazanie z nim kontakii przez osobe:
upawazniong do przyjecia zgloszenia jest warunkiem konlecznym do-ewsntialnego’ wyznaczenla terminu spotkania
o ktorym mowa w tredei ast. 26.iist. 6 ustawy.z dnia 14 czérwea 2024 o ochrohle sygnalistow oraz wdrozenia dzialan’
w ramach procedury 2gloszen zewngtrznych:

% wiadciwe podkredlié.
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Zatgeznik nr 3 do Procedury przyjmowania
zewnetrznych.zgloszeri naruszen prawa
w KWP/CPP/SPKP w. Rzaszowie

PROTOKOL. PRZYJECIA USTNEGO ZGLOSZENIA

Data i miejsce sporzgdzania protokois: Numer zgloszenia:

Osoba przyjmujaca zgtoszenie (stopiert, imie | nazwisko, stanowisko stuzbowe):

Dane kontaktowe sygnalisty (dane osobowe, adresowe)

Imie | Nazwisko:

Dane kontaktowe {adres do korespondencji, numer te_:‘efonq) .

Istota naruszenia prawa

Data zaistnienia-naruszenia prawa, data powzigcia wiadomosci 0. zdarzeniu:

Zgtoszenie- naruszenia. prawa dotyczy (zgodnie z katalagiem ujetym. w art, 3 ust. 1 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r..0 ochronie sygnalistéw, Dz. U.2024, poz. 928)".

s korupgiji,

s zamdwieni publicznych,

o ustug, produktow i rynkéw finansowych, .

* przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansawaniu terroryzmu,

* bezpieczenstwa produkiéw | ich zgodnosci z wymogami,
» bezpieczenstwa transportu;,

= gchrony $rodowiska,

* ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,

» bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

s zdrowia i dabrostanu zwierzat,

« zdrowia publicznego,

« ‘ochrony konsumentow,

* ochrony prywainesci i danych osobowych,

‘s bezpieczeristwa sieci i systermncw telginformatycznych,

-+ intereséw finansowych Skarbu Panistwa RP, jednostki samorzadu terytoriainego oraz UE,

+ rynku wewngtrziego UE, w tym publicznoprawnych zasad kénkurencji | pomocy panstwa oraz
opodatkowania oséb prawnych,

»  konstytucyjnych wolnoéci | praw cztowieka i obywatela — wystgpujgce w stosunkach jednostki
Z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w ww. punktach.
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(Przed przyjeciem zgloszenia w trakcie spotkania, sygnalista zostat pouczony o miozliwosci sprawdzenia
I naniesienia poprawek przed podpisaniem protokotu.

dbik b mannt

(m:ejscowosé data i podp:s sygna.'{sry)

Opis zdarzenia stanowigcego. naruszenie prawa (opis szozegdlowo- okolicznosei oraz sposéb w jaki
uzyskano o. nim wiedze, z uwzglednieniem oscb istotnych dia jego ‘zaistnienia, wskazanie czasy
i migjsca; wskazanie potencjalnych swiadkbw, w tym oséb z kiérymi dokonijacy zgloszenia kontakfowat
sig w dansj sprawie):

Dane osoby ktdra dokonata lub zamierza. dokoriaé naruszenia prawa (zgodrie z trescig arf. 2 pkt 7
-ustawy z-dnia 14 czerwca 2024 r. o achronie sygna!fstéw}

B I I R R T N R TR PO e basmmkanaraa ST PUPP PR T O ITTTRTTETI P Ty SRITRELRI TR PN L R I T Aewrassaneadin

Darie potencjainych os6b powigzanych z sygnalista (zgodnie z trescig art. 2 pkt 9 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow):

Dane potencjalnych swiadkéw zdarzefi, bedacych podstawa zgloszenla (imig i nazwisko $wiadka,
stanowisko; miejsce pracy /komorka organizacyjna):

Inne informacje dotyczgce zgloszenia {(np. czy zglaszano to naruszenie/te naruszenia prawa
wczeénigj? Jesli tak to kiedy, komu i.w jakiej formie? Czy olrzymano. odpowiedZ na zgloszenie? Jezeli
oirzymano odpowiedZ na zgfoszenie jaka ona byfa?):

L T E T g T L e e e e e e e g e b ek e AR e A b e d b d ek b en T A E R T h et e e B 4 b h A e nn e raa m e e r e et e e e d ke emreanr e,

R R R L P LT T TR L LT LT T T L U TP
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Oswiadczenie zglaszajacego.

Oswiadczam, ze dokorujge niniefszego zgloszenia dziatam w dobrej wierze, posiadam uzasadnione
pr_zekoname, ze zawarle w ufawnionef informacji zarzuty s§ prawdziwe, ujawnione informacje 83 zgodne
ze stanem mojej wiedzy. i ujawniam wszystkie znane mi fakty i okolicznosoi dotyczace przedmiotu
zgloszeriia.

{miejscowodd, data  padpis Sygnalisty)

Protokot zakoriczono:

(data, plegzed i podpis przyimujgeego zgibszenié j

(data i czyteiny podpis sygnafisty)

Klauzula informacyjnia

I_\J_a__ podstawie art. 13-ust. 112 rozporzgdzenia- Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 zdnia|
27 kwietnia 2016 . w sprawie achrony: osab fizycznych w zwigzku 2z przetwarzaniem danych. osobowych
I w sprawie swobodnego preeplywu takich daiych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego|
rozporzgdzenia o ochronie danych).(Dz: Urz.- UE. L Nr 119 z 04,05.2016, str. 1, = pd2n. zi.) (zwane dalej
LRODQ") informujemy, ze: ?

kontaktowe: ut. Dgbrowskiego 30,.35-036 Rzeszdw, tel. 47 821-23-05.
2. Manitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KWP w Rzeszowie zapewnia Inspektor :
Ochrony Danych. Mozna sig z nim skontaktowaé za posrednictwem poczty elekironicznej pod
adresem: iod kwp@rz.policia.gov.pl Iub korespondencyjnie. na adres siedziby Administratora
¢ wskazany powyzsj.
3. Administrator w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych z obstugy. zgioszert o naruszeniach prawa
beadzie przetwarzal dane osobowe w nastepujacych celach:

&) realizacji obowiazku prawnego 2zwigzanegd z przyjmowaniem zgloszen zewﬁ@t'rzn'ych
dotyczgcych naruszen prawa wynikajgcego = ustawy .z driiza 14 czerwca 2024 r. 6 oéhronie
sygnalistow (zwanej dalej ,ustawa o ochronie sygnalistow”)(zgodnie z art. 6 ust.1 It c):

- RODOY; ' _

b) przetwarzania-danych w zwigzku z podjeciem dziatah nastepczych w oparciu o obowigzek
prawny wynikajgcy z przepiséw ustawy o ochronie sygrialistow (zgodniie z art. 6 ust.1 Iit. ¢);
RODOY; !

¢) prowadzenia dokumentacji, w tym rejestru zgloszer zewngtrznych w oparciu o obowigzek
prawny wynikajgcy z przepiséw ustawy o ochronie. sygnalistow (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢):
RODQ); ' n '

B. Administrator zapewnia poufno$é Pani/Pana. danych, w'zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.,
W zwiazku z tym odbiorcami danych osobowych mogg byé organy publiczne lub pt:tr.:!_mi_oty_t.l;;tr_r:;_wicm'e‘;i
do 2adania dostgpu lub ofrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujgcych przepisow ;
prawa; a takze'inne podmioty wylgcznie w-oparciu o uprzednio wyrazona zgode Syghalisty.
5. Administrator danych nie zamierza przekazywaé Pani/Pana danych-osobowych do paristwa trzeciego, |
©bgdz organizacji migdzynarodowych. :
Dane osobowe: przetwarzarne w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub pedieciem dziatan nastepczychj;;
oraz dokumenty zwigzane 2 tym zgloszeniem bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakericzeniu|
‘Strona 3z 4
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0.

roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie 'ZQWnetrz_n'é do. orgariu p’ublicznego'

wiasciwego do podjgcia dziatari nastgpezych lub zakoiczono dzialania nastgpoze, lub po zakofczeniu
postepowan zainiciowanych tymi dziataniami: Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze
zgloszen zewnetrznych sa przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym -zakoriczono dzialania nastgpcze, Wb po zakorczeniu postgpowan zainicjowanych tymi

dziataniami.

Sygnaliscie pezysiuguje prawo 2adania dostgpu. do swoith danych osobowych, a take ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do Zadania usuniscia Jub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu nd przetwarzanie, przy czym przysluguje ono jedynie
w sytuagji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne do wywigzania sie przez Administratora
z obowigzku prawnego | nie-wystepujg inne nadrzedne podstawy prawhe przetwarzania.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy
RODO, Sygnaliscie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, fj, Prezesa Urzedu
Oichrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do dokonania zgloszenia. informagji
o naruszeniach prawa.

0. Dane osobowe nie bedg podlegad zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniuy,

Zapoznalam/em’ sig:

{misjscowosdt; dala i czyfelny podpis sygnalisty)

“whasciwe podkraslié
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Zatacenik nr 4 do Procedury prayimowania
zewngtrzriych zgloszen naruszen prawa
w KWP/OPP/SPKP. w Rzeszowie

KOMENDANT WQJEWODZKI POLIC.I
W RZESZOWIE

Rzeszow, dnia .......coveerone.e

Upowaznienie Nr /

Na podstawie art. 44 ust, 2 i 4 ustawy z dnia 14 czerweca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U, 2024 r.
poz. 828) w zwiazku z art. 29 rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady- (UE) 2016/679
z dnia 27 kwiethia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i'w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1, z pozn. zm.) upowazniam
Panig/Pana’ '

stopier — jes|i dotyczy
“imig i nazwisko

stanowisko shuzbowe

ID kadrowy

jednostkalkomorka organizacyjna.

de dostepu do informacji oraz pr_zetwa_lzan_ia.-danych'osobowych"objetych zgtoszeniem w trybie realizacji
Ustanowionej w- KWP, OPP, SPKP w Rzeszowie Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszer
naruszen prawa, w tym do:

Zakres uprawnien [T przyjmowania i weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego

O prowadzenia rejestru zgloszen zewnegtrznych

O podejmowania dziatan nastepczych dot. zgloszenia
zewnatrznego zargjestrowanego pod nurmerems:

O przetWa‘_'rzah'ia_ danych osobowych sygnalisty oraz osoby,

ktérej dotyczy zgloszenie, a takze danych in nych 0s6h

majacych zwigzek z rozpatrywanym zgtoszeniem

do kontaktu z sygnalistg

archiwizacji

niszczenia dokumentacji

ogooaog

(11437 1

Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych
przez Administratora. Upowaznienie obejmuje zbietanie danych, wglad do danych, kopiowanie,
-przesytanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci lub terminow retencji
“danych. Moze zostaé odwolane w: kazdym czasie — w formie pisemnéj wraz z podaniem przyeczyny.
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Qkres, na kiéry przyznaje sie.
upowaZnienie.

fj ad inrrreresarmeenrenienes ey do PSSO S
O do odwelaria

Cofnlecle upowanienia Nr ewldencyiny upowaznienia:

Od R R Ay STtormrammransasa b srnRmene

(data, pieczet i podpis osaby wydajacej/cofajacel® upcwaznienie)

Qswiadczenie osoby upowaznionej

Oswiadczam, £& zapozratamifem’ sie z- Procedurg przyjmowania zewnelrznyGh zgloszen naruszeri prawa
chowiazuigca. W KWP/OPP/SPKP w Rzeszowie | zobowigzuje sie do przestrzegania zasad w niej
zawartych.

Zobomazu;q sig do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w tym dariych csobowych, o ktérych
dowiedziatam/em* sig w zmazku z realizacig. zadari -zwigzanych ze zgloszonym naruszeniem .prawa,
réwniez metod ich .zahezpieczen, zgodnie z trescig udzielohego upowaznienia, takze po jego ustaniu
Oswiadczam réwniez, ze.nie jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowanal zaangazowany”
w dziatanie Jub zaniechanie: stanowigce przedmiot zgloszenia, a takze nie pozostaje w relacji podleglosc
sluzbowej z osobami, ktdrych dotyczy zgtoszenie.

Poimerdzam ze znana jest mi definicia danych oschowych w rozum:enlu art. 4 RODO, w mys$! ktére;
«dane osobowe™ oznaczajg wszelkie mformac;e o z:denryﬂkowanej lub moztiwej do z.'dentyﬂkowama-
osobie fizycznef (,0s0bie, ktém,' dane dofyczg”) — -moifiwa do zidentyfikewanla osoba frzyczna fo osoba,
ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentylikowac, w szczegolnosci na podstawie Jdentyfrkatora
takiego jak imig.i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacfi, identyfikator internetowy lub jeden
bhgd# Kitka szczegoinych czynnikdw okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng,
ekonomiczng, kujturowg lub spoleczng tozsamo$é osoby fi izycznej.

W- przypadku stwierdzenia naruszenia ochrany danych osobowych zobowigzuje sie nieézwlocznie
powiadorié o tym fakcie-Administratora oraz Inspekiora Ochrony Danych KWP 'w Rzeszowle:
Zostatamizostaleém pdinformowana/poinformowany” o odpowiedzialnoscl kamej i cywilne] w przypadku:
niezachowaiia przeze mnla w poufnosci przetwarzanych informacj! | danych osobowych.

* zazraczyé wiaseive

" tdata i czytelny podpis osoby ugowaznione))

Wykoitano.w 1 egzemplarzy

2)

Upowaznlente cbowigzuje od dnla wydania i wygasa ocdpowiednio: wiaz z zaknnczeniem sluzby/pracy - na stanowisku
odpowiadZialinym za przyjmowan;e i weryfi kacje zploszetiia eraz/lub ustaniem realizaicji zadai w ramach podejmowanyeh
dzialan nastgpcaych,

Upowaznienie moze zostaé odwolane w kazdym czasie —w formie pisemnej wraz z podaniern przyczyny.
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Zalgcznik nr'7 do Pracedury przyjmowania
zewngtrzriych.zgloszen naruszen prawa
w KWP/OPP/SPKP w Rzeszowie

Klauzula informacyjna

Na podstawieart. 13 ust. 1i2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 1. w sprawie ochreny osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych ‘osobowych | w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia: dyrektywy 95/46/WE {6g6inego rozporzadzenia o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119 z 04.05.2018, str. 1, zpbdzn. zm.) (zwane dalej ,RODO”) informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Komendant Wojew6dzki Policji w Rzeszowie, dane kontaktowe:
ul. Dgbrowskiego 30, 35-036 Rzeszow, tel. 47 821-23-05,

2. Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KWP w Rzeszowie zapewnia Inspektor
Ochrony Danych. Mozna sig z nim skontaktowaé z4 posrednictwen poczty elekironicznej pod adresem:
lod.kwp@rz.poficja.gov.pl lub korespondencyjnie na adres. siedziby Administratora wskazany powyzej.

3. Administrator w zwigzku z realizacjg zadan. zwigzanych z obstugg zgioszeri o naruszeniach prawa bedzie
przetwarzat dane oscbowe w nastepujaeych celach:

a) realizacji obowigzku prawnego zwigzanega z przyjmowaniem zgloszeth zewngtrznych dotyczqcych

 naruszeti prawa wynikajgcego z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
{zwanej dalej »ustawg o ochronie sygnalistéw")(zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c) RODO);

b} -przetwarzania danych w zwiazku z podieciem dziatan ‘nastepczych w oparciu o obomazek
prawny wynikajacy z pizepiséw ustawy o ochronie sygnalistéw (zgodhie =z -art. 6 ust1 lit ¢)
RODOY;

¢) prowadzenia dekumentacji, w tym rejestru zgloszern zewngtrznych w oparciu o obowigzek prawny
wynikajacy z przepiséw ustawy o octironie sygnalistow (zgodnie z art. 6 ust:1 Iit. ¢) RODQ).

4. Administrator zapewrtia. poufnosé Pani/Pana. danych, w zwiazku z- ofrzymanym zgloszeniem. W zwiazku
z tym odbiorcami danych osobowych moga byé argary publiczne lub podrioty uprawione do zadama-
dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa, a takze inne
podmioty wytgcznie w oparciu-o uprzednio wyrazong zgode sygnalisty.

5. Administrator danych nie zamierza przekazywaé Pani/Pana danych ‘osobowych do panstwa trzeciego,
bgdz organizacii mledzynarodowych

6. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgfoszenia Jub podjgciern dziatari nastepczych oraz’
dokumenty zwigzanhe z tym zgloszeniem beda. przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku
kalendarzowego, w kidrym przekazano zgtoszenie - zéwnetrzne do organu publicznego wlasciwego do
podjecia dziatafi nastepczych lib zakonczoho dziatania nastepcze, lub po zakonczemu postepowan
zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe oraz: pozostale informacje w rejestrze zghoszen
zewnetrznych sq przechowywane przez:okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
Zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakoriczeniu postepowan zeinicjowanych. tymi dziataniami.

7. Sygnaliscie przystuguje prawo-Zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(roprawiania}. Przystuguje PanifPanu takze prawo do zgdania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,
8 takZe sprzeciwu na pizetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuaql jezeli dalsze
przetwarzanie nie. jest niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepujg inne nadrzgdne podstawy prawne przetwarzania.

8. W przypadku uznania, iz. przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy
RODO, Sygnaliscie przysiugu;e prawo-wniesienia skargi do organu nadzorczego, t]. Prezesa Urzedu
Cchrony Danych Osobowych na adres: ul.-Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie przez Pania/Pana danych psobowych jest niezbgdne do dokonania zgtoszenia informagji
o0 naruszeniach prawa. _

10. Dane oscbowe nie heda podlegaé zautomatyzowanemu przetwarzaniu, (w tym profilowaniu).

" (caytelny podpis)



Zatacznik nr 8 do Procedury przy;mowama
zewngtrznych zgloszen naruszen prawia
w-KWP/OPP/SPKP w Rzeszowie

Klauzuld informacyjna

Na podstawie przepisdéw zawartych wart, 14 ust. 1§72 rozporzadzenia Parlamenty Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia- 2018 1. w sprawie ochrony osdb fizycznych w ZwigzKu
z pizetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych braz uchylénia

1.

dyrektywy S5/48/WE (ogtlnego rozporzgdzenia o ochronie danych) {Dz.. Urz. UE L 119 z 04.05. 20186)
{zwane dalej ,RODO™) informujemy, ze:

Administratorern danych osobowych jest Komendant Wo;ewodzki Policji wRzgszowie, dane kontaktowe:

ul. Dabrowskiego 30. 35-036 Rzeszaw, tel. 47 821-23-08.

Monitorowanie zgodnost! przetwarzania danych osobowych w KWP w Rzeszowie zapewnia lnspektor-
Ochrony Danych. Mozna sie z nim skontaktowac za posredhictwem poczty elektromcznej pod

adresem: lod.kwp@irz.palicja,gov.pl lub korespondencyjnie na adres siedziby Administratora. wskazany
POWYZej,

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zgloszonym przypadkiem
naruszenia prawa oraz podjeciem dziatan nastgpczych w oparciu.o obowazek prawny wynikajgcy
z przepisOow ustawy dnia 14 czerwca 2024 t: o ochroiiie sygnalistow, ofaz zgodnie z art. 8 ust:1

lit. ) RODO.

Przetwarzane beda nastepujace kategorie odnegnychdanych osobowyeh: ... ovieeie oo e

(nalezy wskazad adekwatnie do danych zavwariych w zgloszenii),

Administrator zapewnia poufroéc PanifPana danych, w zwigzku Z otrzymanym zgloszeniem oraz
obowigzkiem przeprowadzenia dziatan hastepczych. W zwigzku z tym odbiorcami danych
osobowych moga'byt wytacznie organy publiczne fub podmioty uprawione do zadania dostepu jub
otrzymania darnych osobowych na podstawie cbowigzujgcych przepisow: prawa,

Administrator danyeh nig zamierza przekazywaé PanifPana danych osobowych do pafhstwa
trzeciego, badZ organizacji migdzynarodowych.

Dane oschowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia, pod;emem dziatan nastgpczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zglvszeniem beda przetwarzane przez okres 3 tat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w kforym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu pubiicznego
wiasciwego do. podiecia dzialari nastepczych Wb zakoficzono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu
postgpowan zainiciowanych tymidziataniami. Dane oscbowe oraz pozostale informacie w rejestrze
zgloszen zewngtrznych sa przechowywane przez okres 3 lat po- zakoniczéniu roku. kalendarzowego,

W kitérym zakoriczono d_zi_a’#.anié nastepcze, lub po zakoAczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami. _

Przystuguje PanifPanu prawo zadania dostépu doé swoich danych ‘osabowych, a takze ich sprbs”tdwahia
(poprawiania). Przysiuguje PanifPanu takze prawo do 2gdania usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a fakze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysiuguje ono jedynie w sytuagcji;
jezeli dalsze przetwarzanie nie‘jest niezbadne do wywigzania sie przez Administratora z.obowigzku
prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne podstawy prawne przetwarzania,

. Wprzypadku uznania, iz przetwarzanie danych oscbowych przez Administratora.narusza przepisy

RODO, przystuguje Pahi/Panu prawoe wniesienia skargi do drganu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Oscbowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. Dane osobowe nie beda padlegac Zautomatyzowansmu przetwarzaniu (wtym profilowaniu).

" (czytelny podpis}






